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Przygotowanie prezentacji referatowych i plakatowych w Sekcjach PTB

Informacje dla P.P. prelegentow

1. Czas przeznaczony na wystgpienie referatowe wynosi 15 min. + 5 min. na pytania i dyskusje.

2. Wszystkie sale, w ktérych odbywac sie bedg obrady sg wyposazone w komputery stacjonarne
i rzutniki multimedialne. Do dyspozycji uczestnikéw bedg komputery z systemem
operacyjnym Windows XP Proffesional z oprogramowaniem Microsoft Office. Sekcje
Geobotaniki i Ochrony Szaty Roslinnej, Historii Botaniki oraz Paleobotaniczna bedg
dysponowac pakietem MS Office 2007. Pozostate sekcje bedg dysponowaé pakietem MS
Office 2003.

3. Uprzejmie prosimy o zapisanie prezentacji w formacie dostosowanym, do jakosci ww
oprogramowania na nosniku w postaci ptyty CD z opisem zawierajgcym nastepujgce dane:
nazwa sekcji PTB, nazwisko i imie pierwszego autora, tytut wystgpienia lub jego pierwsze
wyrazy.

4. Prosimy o zadbanie, aby rozmiar prezentacji umozliwiat jej sprawne odtworzenie (max
150MB).

5. Prezentacje prosimy dostarczy¢ do Biura Zjazdu (bud. 34, pok. 0/11) w momencie rejestracji,
nie pozniej jednak niz na godzine przed rozpoczeciem obrad Sekcji w danym dniu.

6. Dostarczenie prezentacji na urzgdzeniach typu pendrive jest mozliwe, lecz wigze sie ze
skanowaniem dostarczonego urzadzenia przez program antywirusowy. W przypadku
stwierdzenia wirusa, program automatycznie uniemozliwia odczytanie zawartosSci pendriv’a.

7. Po zakonczeniu obrad Sekcji organizatorzy zwrdcg ptyty prelegentom, a prezentacje zostang
usuniete z pamieci komputera. Ptyty CD beda do odbioru w Biurze Zjazdu.

8. .Istnieje mozliwo$¢ odtworzenia prezentacji z wtasnego laptopa. Jezeli zdecydujecie sie
Panstwo na takie rozwigzanie prosimy o uprzednie zgtoszenie zamiaru korzystania z wtasnego
laptopa dr tukaszowi Chachulskiemu z Komitetu Organizacyjnego Zjazdu (kontakt podany jest
na koncu tekstu). Zalecamy zabranie ze sobg prezentacji zapisanej na ptycie CD na wypadek
niezgodnosci komputera z rzutnikiem multimedialnym.

Informacja dla autoréow plakatéow

1. Czas prezentacji plakatu podczas sesji plakatowej wynosi 5 min. +5 min. na pytania i dyskusje.

2. Do prezentacji plakatow dysponujemy tablicami korkowymi. Ze wzgledu na ich wymiary,
zalecany format plakatu to AO (81cm szerokosci / 118,9 cm wysokosci). Maksymalny wymiar
plakatu to 113 cm szerokosci x 143 cm wysokosci.

3. Plakaty beda mocowane na ponumerowanych tablicach za pomocg pinezek dostarczonych
przez organizatoréw. Kazdy zgtoszony plakat otrzyma swéj numer odpowiadajgcy numerowi
na tablicy.

4. Numery plakatow otrzymajg Panstwo najpdzniej w momencie rejestracji.

5. Prosimy, aby plakaty byty jednolite, wydrukowane (wyplotowane, namalowane) na jednym
arkuszu._Nie nalezy stosowa¢ klejenia i doczepiania elementéw plakatu.

6. Plakaty beda ogladane z niewielkiej odlegtosci — 1-1,5m dlatego zdjecia/rysunki umieszczane
na plakatach nie muszg by¢ duze.



7. Prezentacje plakatowe muszg by¢ wyeksponowane w $rode i/lub czwartek, podczas sesji
plakatowej danej Sekcji PTB, na tablicach korkowych dostarczonych przez organizatorow.
Plakaty mozna zawiesza¢ od wtorku, a zdejmowaé w czwartek. Organizatorzy nie beda
przechowywac ani odsytaé plakatéw porzuconych przez autoréw.

Wskazowki dla oséb przygotowujacych prezentacje referatowgq po raz pierwszy:

Nalezy pamietaé, ze monitor/rzutnik, na ktorym wyswietlg Pafistwo swojg prezentacje posiada
okreslone roztozenie pikseli na ekranie. W zwigzku z tym nie ma rdznicy czy obraz zawarty w
pliku graficznym ma 72 czy 300 czy 600 dpi. Tymczasem pliki o rozdzielczosci 72, 300, 600 dpi
posiadajg rézng objetosc. Ten sam obraz zapisany w formacie *.tif., *.gif., *.bmp., czy *.jpg.,
zajmuje rézng ilos¢ miejsca na dysku. Najmniejsze sg chyba pliki *.jpg. Aby unikng¢ tworzenia
zbyt duzych plikéw, zalecamy uzywanie zdje¢ o rozdzielczosci 72-100 dpi, zapisanych w
formacie *.jpg.

Rozmiar obrazka nalezy dopasowac do strony zmniejszajac lub zwiekszajgc jego wymiary przed
wstawieniem do prezentacji. Uzywajgc funkcji zoom zmniejszamy, jakos$¢ zdjecia. Jezeli
wstawiamy duze obrazki o wysokiej rozdzielczosci i dopasowujemy ich rozmiary w programie
PowerPoint zajmujg one od 3 do 10 razy wiecej miejsca na dysku a nie osiggamy w ten sposdb
poprawy jakosci zdjecia na ekranie. Jezeli przygotujemy zdjecia przed wstawieniem ich do
prezentacji to majac do dyspozycji 60 MB pamieci mozemy wygenerowac okoto 100 slajdéw
zawierajgcych kolorowe zdjecia.

Napisy na slajdach powinny mie¢ wielko$¢ przynajmniej 14 dpi.

Czytelnos¢ slajdu zwieksza sie, gdy zachowujemy odstepy miedzy wierszami i akapitami.

Nalezy unika¢ prezentowania tabel ze znaczng liczbg wierszy lub kolumn — prawdopodobnie
nikt ich nie przeczyta.

Nalezy unika¢ uzywania efektéw diwiekowych w przejsciu slajddw — przeszkadzajg
prelegentowi i stuchaczom.

Nalezy unika¢ umieszczania tekstow przy krawedzi ekranu, poniewaz rzutniki czesto obcinaja
krawedz slajdu.

Wskazowki dla oséb przygotowujacych plakat po raz pierwszy

Przewaznie maksymalna rozdzielczos¢, z jakg wydrukujg nam plakat w punkcie ustugowym to
300dpi. Wstawiajgc zdjecie do projektu nalezy uprzednio okresli¢ jego rzeczywiste wymiary i
rozdzielczos¢. Uzywajac funkcji zoom zmniejszamy jakos¢ zdjecia. Ten sam obraz zapisany w
formacie *.tif., *.gif., *.bmp., czy *.jpg., zajmuje rézng ilos¢ miejsca na dysku. Najmniejsze sg
chyba pliki *.jpg. Aby unikng¢ tworzenia zbyt duzych plikdw, zalecamy uzywanie zdje¢ o
rozdzielczosci 300 dpi, zapisanych w formacie *.jpg.

W przypadku korzystania z programu graficznego (np. CorelDraw) przypominamy o
koniecznosci zamiany tekstu na krzywe. Pozwoli to unikng¢ ktopotéw przy druku plakatu.

W sprawach zwigzanych z przygotowaniem i odtwarzaniem prezentacji na LV Zjazd PTB mozna
kontaktowac sie z panem dr tukaszem Chachulskim:

e-mail: lukasz_chachulski@sggw.pl tel.; 225932664

Adres pocztowy:
dr tukasz Chachulski
Katedra Botaniki, Wydziat Rolnictwa i Biologii
SGGW w Warszawie
ul. Nowoursynowska 159, 02-776 Warszawa
12 sierpnia, 2010 r.



